
 

 
Wir suchen zur Verstärkung unseres jungen Teams: 

einen Kollegen (m/w) für die Auftragsabwicklung am Standort in 
Gröbenzell 

 

Ihre zukünftigen Aufgaben: 

- Selbstständige Angebots-, Auftrags-, und Bestellabwicklung 

- Kundenbetreuung per Telefon und E-Mail 

- Technische Klärung und Ausarbeitung von Kundenanfragen 

- Kontinuierliche Angebotsverfolgung mit Unterstützung von CRM- und ERP-Systemen 

- Optimierung der internen Prozesse 

- Wareneingang und Warenausgang 

- ggf. Reklamationsbearbeitung  

- Pflege der Stammdaten des CRM- und ERP-Systems 

 

Ihr Profil: 

- Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung im technischen oder kaufmännischen 
Bereich 

- Idealerweise konnten Sie bereits erste Erfahrungen in einer vergleichbaren Position 
sammeln 

- Sie haben eine hohe Eigeninitiative, gute Selbstorganisation und lernen gerne Neues dazu 

- Servicebetonter Umgang mit Kunden und Teamfähigkeit sind für Sie selbstverständlich 

- Sie besitzen gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift (auch technisches Englisch), die 
Sie täglich im Kontakt mit Lieferanten einsetzen  

- Mit den gängigen MS-Office Anwendungen arbeiten Sie sicher  

- Selbstständiges Arbeiten setzen wir voraus 

 

Mit einer intensiven Einarbeitung und kontinuierlichen Weiterbildungsmaßnahmen schaffen 
wir die Grundlage für Ihre erfolgreiche Arbeit. Wir bieten Ihnen neben einem 
leistungsgerechten Einkommen eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit in 
einem kleinen Unternehmen mit qualitativ hochwertigen Produkten und mit einem 
hervorragenden Wachstumspotential. Zudem bieten wir ein Arbeitsklima, wie Sie es nur in 
kleinen Unternehmen finden.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse), vorzugsweise als PDF-Dokument (inkl. Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung) an 
info@ks-tec.de  


